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Welkom bij je nieuwe werkplek!
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Eenvoudig toegang tot al je app’s

CLEVIR

CLEVIR365 maakt IT simpel. Vanaf nu heb je eenvoudig toegang tot al je functionaliteiten. In een overzichtelijk
dashboard staan je e-mails, agenda, taken en afspraken van vandaag.

De applicaties die je gebruikt, staan netjes geordend en met een muisklik open je de applicaties en log je auto-
matisch in. Vanaf ieder apparaat en vanuit iedere browser.
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Eenvoudig toegang tot al je app’s @

CLEVIR

Je werkplek is heel eenvoudig en online te bereiken.
1. Ga naar ‘klantnaam’.clevir365.com (of de link die je van de beheerder hebt gekregen)

2. Klik op inloggen en voer de gebruikersnaam en wachtwoord in die je gebruikt voor je office365 account.
Het kan ook zijn dat je een e-mail gekregen hebt met daarin je gebruikersnaam en wachtwoord.

3. Tijdens de (eerste) inlog zal Office365 toestemming vragen aan je om via CLEVIR365 toegang te krijgen.
Klik hier op akkoord.

Wil je je werkplek makkelijk en snel beschikbaar hebben? Stel dan je CLEVIR365 omgeving in als favoriet in je
browser.
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De taakbalk @

CLEVIR
1. Klik op het logo rechtsboven om de pagina te verversen. Je komt dan terug in je startpagina. Natuurlijk
kun je ook in de tabs onderin de applicaties sluiten. Of in het tabblad van je browser.
2. Als je op je naam of ingestelde profielfoto klikt, kom je in je gebruikers menu. Hierin kun je diverse ‘eigen’

settings aan- of uitzetten.
3. Als je klikt op het vergrootglas kun je zoeken in al je Office365 content.
4. Klik je op de ‘uit’ knop dan log je uit van CLEVIR365.
5. Klik op de middelste pijltjes en je kunt de taakbalk verbergen.

6. Als admin kom je via het ‘tandwieltje’ in de administrator omgeving.
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Voeg apps toe vanuit de appstore

User Settings

& Personal Settings

CLEVIR

Als je op je naam of profielfoto klikt dan kom je in het menu ‘user settings’. Klik vervol-
gens op ‘My Apps’. In dit menu staan een aantal apps voor je klaar. Dit kunnen ook com-
pany apps zijn.

Active Directory Settings

o
Q My Apps
-

My Personalized Apps

@365

User Settings
@ Active Directory Settings

& My Apps

@& My Personalized Apps

Hier kun je je Office 365 apps en live-tiles aan— en uitzetten. De apps worden na een
refresh (klik op het logo rechtsboven) zichtbaar in je Workspace.
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Voeg je eigen websites en app’s toe CLEvIR

Als je op je naam of profielfoto klikt dan kom je in het menu ‘user settings’. Hier kun je

User Settings )
op 2 manieren app’s toevoegen:

& Personal Settings

Q& Active Directory Settings 1. Vanuit de appstore (My App’s) kun je app’s toevoegen die door ons of door jouw
O My Apps organisatie zijn klaargezet voor je.
& My Personalized Apps

2. Wil je zelf een link toevoegen naar een webpagina of webapplicatie die je veel
gebruikt, klik dan op ‘My Personalized Apps’ en volg de stappen.

Available Tiles

Normal

Normal




Je eigen dashboard

Je begint je dag op CLEVIR365. In één oogopslag heb je
direct inzicht in je:

- ongelezen mail

- afspraken van deze dag

- taken

- bestanden

Recent files

Voeg een nieuws app toe en je bent helemaal op de hoogte!

that tech might be




Je eigen bestanden- @

CLEVIR

Via de app ClevirDrive heb je al je bestanden bij de hand. Je kunt via deze app bij je bestanden op de fileserver
van je bedrijf. ClevirDrive kan ook je teammappen en groepmappen beschikbaar maken in je browser.

ClevirDrive is beschikbaar als tegel of als app. Klik je op een bestand dan wordt deze keurig geopend in
Office365, na het bewerken sla je het bestand weer eenvoudig op in de juiste map.

Op deze manier heb je al je data in één, simpele, app.
ClevirDrive

* Let op, deze functionaliteit is afhankelijk van het aanbod
van je organisatie.
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Clevir Drive




Je mail @

CLEVIR

In CLEVIR365 zie je de belangrijkste informatie uit Outlook direct in je dashboard in de vorm van live-tiles. Voor
volledige toegang tot Outlook klik je op de Outlook tegel.

Q=

outiook |2 OP de outlooktegel zie je en rood vlak met daarin het aantal ongelezen mailtjes.

Vanuit Office365 wordt gewerkt met exchange, hierdoor zijn je e-mail, agenda en je taken volledig in sync en
beschikbaar op je mobiele apparaat.




Handige links

] Office 365

Office 2016 installeren op je lokale systeem.

Hulp nodig voor de werking van Office 365?

&& OneDrive

OneDrive toevoegen aan je lokale systeem.

&= Outlook

Outlook instellen op PC of Mac

Outlook instellen op mobiel device

Een extra email account toevoegen.

Hulp nodig voor de werking van OneDrive?

CLEVIR


https://support.office.com/nl-nl/article/Office-365-of-Office-2016-op-een-pc-of-Mac-downloaden-en-installeren-of-opnieuw-installeren-4414eaaf-0478-48be-9c42-23adc4716658?wt.mc_id=SOCHOME_LINK&ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL
https://support.office.com/nl-nl/article/Videotraining-voor-OneDrive-1f608184-b7e6-43ca-8753-2ff679203132?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL&ocmsassetID=1f608184-b7e6-43ca-8753-2ff679203132
https://onedrive.live.com/about/nl-nl/download/
https://support.office.com/nl-nl/article/Videotraining-voor-OneDrive-1f608184-b7e6-43ca-8753-2ff679203132?ui=nl-NL&rs=nl-NL&ad=NL&ocmsassetID=1f608184-b7e6-43ca-8753-2ff679203132
https://support.office.com/nl-nl/article/Video-Outlook-instellen-met-Office-365-cff1ddf3-6ccf-402d-b079-c870e4854d31
https://support.office.com/nl-nl/article/Office-apps-en-e-mail-instellen-op-een-mobiel-apparaat-7dabb6cb-0046-40b6-81fe-767e0b1f014f
https://support.office.com/nl-nl/article/Een-e-mailaccount-toevoegen-aan-Outlook-6e27792a-9267-4aa4-8bb6-c84ef146101b
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Veel plezier met je nieuwe werkplek!

I &




CLEVIR

. 365
We are Clevir

We believe in Virtual Workspaces for the Real World.

Workspaces that let users and platforms collaborate and communicate.

This way we can truly improve security, manageability and user hapiness.

More information

Get in contact

Rietveldenweg 72
5222 AS ‘s-Hertogenbosch www.clevirsolutions.com

+31(0)88 23 56 633 info@clevirsolutions.com



